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مقدمة

ــات  ــات والمؤسس ــام الجمعي ــة لنظ ــة التنفيذي ــن اللائح ــن م ــادة الثلاثي ــى الم ــتنادا عل اس
الأهليــة فــي تحديــد اختصاصــات المشــرف المالــي، يباشــر المشــرف المالــي مســؤولياته 
وصلاحياتــه فــي ضــوء الأحــكام المنظمــة لهــا فــي نظــام الجمعيــات والمؤسســات الأهلية 
الصــادر بالمرســوم الملكــي رقــم م/8 بتاريــخ 19/02/1437هـــ، ولائحته التنفيذيــة واللائحة 

الأساـسـية للجمعـيـة

النطاق

تحــدد هــذه اللائحــة المســؤوليات والصلاحيــات فــي مهــام المشــرف المالــي خلال فتــرة 
توليــه العضويــة ومهــام الإشــراف لجميــع العمليــات الماليــة والتعاقــدات بيــن الجمعية وأي 
أطــراف أخــرى بمــا يكفــل تحقــق السلامــة الماليــة، وبمــا لا يتعــارض مــع الأنظمــة واللوائــح 

والتعليـمـات الـصـادرة ـفـي ـهـذا الـشـأن

الهدف

ــع  ــه م ــة تعامل ــي وكيفي ــرف المال ــات المش ــح اختصاص ــى توضي ــة إل ــذه اللائح ــدف ه ته
المــعاملات المالــية والرقابــية والمحافــظة عليــها داــخل وــخارج الجمعــية

البيان

المسؤوليات والصلاحيات:

	1 متابعــة جميــع التعامــات الماليــة للجمعيــة طبقــاً للأصــول والمعاييــر الماليــة .
المعتمــدة.

	2 الإشــراف علــى مــوارد الجمعيــة ومصروفاتهــا والتأكــد مــن اســتخراج إيصــالات .
عــن جميــع العمليــات.

	3 التأكد من إيداع أموال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لها..

	4 التأكد من قيد جميع الإيرادات والمصروفات في السجلات الخاصة بها..

	5 الإشــراف علــى عمليــة الجــرد الســنوي وتقديــم التقريــر بنتيجــة الجــرد لمجلــس .
الإدارة.

	6 ــتندات . ــاظ بالمس ــع الاحتف ــاً م ــا نظام ــرر صرفه ــي تق ــغ الت ــع المبال ــرف جمي ص
المثبتــة لصحــة الصــرف ومراقبــة المســتندات وحفظهــا.

	7 تنفيذ قرارات مجلس الإدارة فيما يتعلق بالتعاملات المالية..

	8 إعداد ميزانية الجمعية للسنة التالية وعرضها على مجلس الإدارة..
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	9 التوقيع على التعاملات البنكية مع رئيس مجلس الإدارة أو نائبه..

.	10 ــب  ــى حس ــا عل ــرد عليه ــي، وال ــع الخارج ــن المراج ــواردة م ــات ال ــث الملحوظ بح
ــة. ــول المتبع الأص

.	11 إعــداد تقريــر مالــي دوري )ربــع ســنوي( يوقــع مــن قبلــه بالإضافــة إلــى الرئيــس 
ــزود وزارة  ــس الإدارة، وت ــى مجل ــرض عل ــبها، ويع ــة ومحاس ــذي للجمعي التنفي

المــوارد البشــرية والتنميــة الاجتماعيــة بنســخة منــه.

.	12 يكــون المشــرف المالــي مســؤولًا عــن التدقيــق والمراجعــة والالتــزام، مــع 
تزويــده بمــوارد كافيــة لكشــف أي مــن الجرائــم المنصــوص علهــا فــي نظــام 

مكافحــة غســل الأمــوال.

.	13 نائبــه  أو  الرئيــس  مــع  المالــي  المشــرف  يفــوض  أن  الإدارة  لمجلــس  يحــق 
بالتصــرف معــاً فيمــا لــه مــن اختصاصــات ماليــة أو ينتــج عنــه اختصاصــات ماليــة، 

ــا. ــب تجاهه ــاذ المناس واتخ

التطبيق

تطبــق هــذه اللائحــة علــى كل مــن لــه علاقــة بالجمعيــة، وعلــى الجميــع الاطلاع والإلمــام 
والالتــزام بمــا ورد فيهــا مــن بنــود عنــد أداء واجباتهــم ومســؤولياتهم. وعلــى إدارة الشــؤون 
الإداريــة والماليــة نشــر هــذه اللائحــة ونظــام الجمعيــات والمؤسســات الأهليــة ولائحتهــا 
التنفيذيــة، وكذلــك نشــر الوعــي بثقافــة ومبــادئ الســلوك الوظيفــي وأخلاقيــات الوظيفــة 

وتزوـيـد الجمـيـع بنـسـخة منـهـا

المراجع

اعتمــد مجلــس الإدارة فــي اجتماعه )الســابع( في دورتــه )الثامنة( فــي 20 /04 /1442هـ، 
ـهـذه اللائحة وـهـي ـسـارية التطبيق.



لائحة اللجان  |   4


